
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงพยาบาลบางพล ีกลุมงาน                 โทร. 0 2752 4900 ตอ    . 

ที ่ สป 0033.302.301/         วันที ่           . 

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 

เรียน  ผูวาราชการจังหวัดสมุทรปราการ 

   อางถึง หนังสือจาก                   เลขท่ี        ลงวันท่ี    
เรื่อง              นั้น      

            ขาพเจา       ตําแหนง       กลุมงาน     . 
พรอมดวย                มีความประสงคขออนุมัติ
ไปประชมุ/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน เรื่อง                    
ณ        ระหวางวันท่ี          ถึง        
โดยจะออกเดินทางวันท่ี                   เดินทางกลับในวันท่ี                     รวม เวล าเดิ นท างไป
ราชการ             วัน และขออนุมัติเดินทางโดย  (    )  รถยนตของทางราชการ  (    ) รถประจําทาง/รถรับจาง/รถไฟ    
(    ) เครื่องบิน    (    ) รถยนตสวนตัว  เลขทะเบียน      
 

 

โดยขอเบิก  
(   ) คาเบี้ยเลี้ยง               .บาท  (   ) คาเชาท่ีพัก.                 บาท                        
(   ) คาพาหนะ                 บาท  (   ) คาลงทะเบียน               บาท   
(   ) อ่ืนๆ                         บาท        
รวมเปนเงินประมาณการท้ังส้ิน                                       บาท 

 

โดยขอเบิกจาก  (   ) เงินบํารุง 
                    (   ) หนวยงานผูจัด 
                    (   ) อ่ืนๆ                    . 
                    (   ) ไมขอเบิกคาใชจาย 
การเดินทาง      (   ) ในเขตจังหวัดสมุทรปราการ  
                    (   ) นอกเขตจังหวัดสมุทรปราการ 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ความเห็นของหัวหนางาน ความเห็นของหัวหนากลุมงาน 
 เห็นควรอนุมัติ เห็นควรอนุมัติ 

ลงช่ือ..............................................ผูขออนุมัติ 
     (..............................................)     . 
ตําแหนง........................................... 
วันท่ี................/................/.............. 

ลงช่ือ..................................................... 
     (....................................................) 

ตําแหนง..........................................       
วันท่ี.............../................/.............. 

ลงช่ือ.............................................. 
          (.................................................) 

ตําแหนง......................................... 
วันท่ี............../................/..............                                    

ความเห็นของ 
รองผูอํานวยการ 
ฝายการแพทย 
เห็นควรอนุมตั ิ

............................... 
(นายสมศักดิ์ ใชทรัพยสถาพร) 

วันท่ี......../........../........ 

ความเห็นของ 
รองผูอํานวยการ 

ภารกิจดานปฐมภมู ิ
เห็นควรอนุมตั ิ

............................... 
(นางสาวธิดา สกุลพิพัฒน) 

วันท่ี......./........./........ 

ความเห็นของ 
รองผูอํานวยการ 

ดาน พรส. 
เห็นควรอนุมตั ิ

................................ 
(นางสาวณัฐชยา เข็มนาค) 

วันท่ี......../........./........ 

ความเห็นของ 
รองผูอํานวยการ 
ฝายการพยาบาล 

เห็นควรอนุมตั ิ

............................ 
(นางสาวจริยา จันทรเรือง) 

วันท่ี......../........ /..... 

ความเห็นของ 
รองผูอํานวยการ 

ฝายบริหาร 
เห็นควรอนุมตั ิ

............................... 
(นายธนิต ปานรอด) 

วันท่ี......./........./....... 

ตรวจสอบแลว 
   ในแผน 
   นอกแผน 
 
 

(………….……………………….……..) 

หัวหนากลุมงาน 
พัฒนาทรัพยากรบุคคล 
วันท่ี......../........../.......... 

ความเห็นของ 
ผูชวยผูอํานวยการดานพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

 

(   )  เรื่องสั่งการ/นโยบาย (    ) เรื่องเพ่ือพัฒนา 
เห็นควร      อนุมัติ 

                เสนอผูอํานวยการฯ  เพ่ือพิจารณา  
 

……………………………………… 

(นางสาวสิริขวัญ  ทรงมณ)ี 
วันท่ี............./................/................ 

ความเห็นของผูอํานวยการโรงพยาบาลบางพล ี
 

      อนุมัติ       
      ไมอนุมัติ เหตุผล................................ 
 

....................................................... 

(นายสกล สุขพรหม) 
ผูอํานวยการโรงพยาบาลบางพลี ปฏิบัติราชการแทน 

ผูวาราชการจังหวัดสมุทรปราการ 
วันท่ี............./................../................ 

 


