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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลบางพลี  กลุ่มงาน                           โทร.0 2752 4500-2 ต่อ                                        
ที่   สป 0033.302/
วันที่               
เรื่อง
ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ โดยใช้วันลาพักผ่อนหรือลากิจ 
เรียน
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางพลี
ข้าพเจ้า                                                                       ข้าราชการพลเรือนสามัญ   ตำแหน่ง                                ประเภทการจ้าง                                                     .                                                   ปฏิบัติงานที่                                                                                                                   .
มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ ณ                                                                    .
ตั้งแต่วันที่            เดือน                       พ.ศ.            ถึงวันที่          เดือน               พ.ศ.             .
มีกำหนด           วัน  (       วันทำการ)  โดยออกเดินทางจากประเทศไทย  เวลา                                 .เดินทางกลับถึงประเทศไทย  เวลา                                 .
ข้าพเจ้าได้ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศครั้งสุดท้าย ณ                                        .
                                                                                                                                  .
ตั้งแต่วันที่            เดือน                       พ.ศ.            ถึงวันที่          เดือน               พ.ศ.             .
มีกำหนด           วัน  (       วันทำการ)  ในระหว่างที่เดินทางไปต่างประเทศ ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้
                                                     . ตำแหน่ง                                                                .
เป็นผู้รับผิดชอบงานแทน และมีผู้ปฏิบัติงานเพียงพอไม่ส่งผลกระทบต่อการให้บริการประชาชน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

                                
      (ลงชื่อ)…………………………………………..………
    (.......................................................)






    ตำแหน่ง...........................................................

      




                                                                              ( อนุญาต         ( ไม่อนุญาต
      



       (ลงชื่อ)…………………………………………..………

                                                            (นายสกล  สุขพรหม)
                                                            ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางพลี
ผู้รับผิดชอบงานแทนในระหว่างเดินทางไปต่างประเทศ


.....................................................................


(ลงชื่อ)…………………………………………..………


       (.......................................................)


ตำแหน่ง...........................................................


วันที่...........เดือน............................พ.ศ............








ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน


.....................................................................


(ลงชื่อ)…………………………………………..………


       (.......................................................)


ตำแหน่ง...........................................................


วันที่...........เดือน............................พ.ศ............








ความเห็นของหัวหน้าภารกิจ


.....................................................................


(ลงชื่อ)…………………………………………..………


       (.......................................................)


ตำแหน่ง...........................................................


วันที่...........เดือน............................พ.ศ............











