
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน                               โรงพยาบาลบางพลี  โทร ๐ ๒๗๕๒ ๔๙๐๐-1 ต่อ  

ที ่ สป ๐๐๓๒.๓๐๒.301 /                 วันที ่                                         

เรื่อง ขอหยุดเพ่ือปฏิบัติตามค าสั่งเฝ้าระวังและป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  

เรียน ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางพลี 

ตามหนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร 1007.4/326 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์
ส าหรับให้ข้าราชการปฏิบัติงานภายในที่พัก ตามข้อสั่งการของนายกรัฐมนตรี และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0408.3/ ว 71 ลงวันที่ 3 มีนาคม 2563 เรื่องซักซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการลา 
ของลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวของส่วนราชการ กรณีปฏิบัติตามการเฝ้าระวังและป้องกันการแพร่ระบาด 
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการลาและการปฏิบัติงาน 
ภายในที่พัก 14 วัน โดยไม่ถือเป็นวันลา โดยให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง นั้น 

ข้าพเจ้า                              ต าแหน่ง                                        

สังกัด                                                                                             

เนื่องจาก                                                                                               

ตั้งแต่วันที่                           ถึงวันที่                มีก าหนด        วัน  

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา   

 
 
 
 
 
 
 

........................................................................ 
(.....................................................) 

........................................... 
 

   ค าสั่ง 
           อนุญาต              ไม่อนุญาต 

 
 
 
 

….………..........................…………….……………  
(นายพิเชษฐ  พัวพันกิจเจริญ) 

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางพลี 

วันที่ ......... เดือน ..................... พ.ศ. .............. 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
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(.....................................................) 

........................................... 

วันที่ ......... เดือน ..................... พ.ศ. .............. 
 
 


